HANDBUCH
GOOGLE MY BUSINESS

Wie Sie Greven Medien administrative Rechte fur
Ihren Google My Business (GMB) Account geben kdnnen.

Stand: Jan 2020

GREVEN

MEDIEN



HANDBUCH GOOGLE MY BUSINESS - ADMINRECHTE

SCHRITT FUR SCHRITT ANLEITUNG

Bitte folgende Seite zu Google My Business aufrufen und im Google My Business
Konto anmelden:

https://www.google.de/business/

@ Klicken Sie hierzu bitte auf die Schaltflache ,Anmelden” am rechten oberen Rand.

Google My Business

ANMELDEN JETZT STARTEN

A 4

Funkti i und Support

Mit elnem
individuellen
Unternehmensprofil
konnen Sie neue
Kunden

gewinnen. Fur

Sie fallen dabel
keine Kosten an.

Ihr Profil wird dem Nutzer genau dann prasentiert,
wenn er in Maps oder auf Google nach lhrem oder
einem vergleichbaren Geschaft oder
Unternehmen sucht. In Google My Business l&sst
sich Ihr Unternehmensprofil, durch das Sie
potenzielle Kunden auf sich aufmerksam machen
konnen, ganz unkompliziert erstellen und dndern.

JETZT STARTEN

ANRUFEN ROUTE TEILEN WEBSITE

| Ortliche Bisckerei mit téglich frischem Brot und
leckeren Backwaren
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HANDBUCH GOOGLE MY BUSINESS - ADMINRECHTE

SCHRITT FUR SCHRITT ANLEITUNG

@ Melden Sie sich nun mit lhren Zugangsdaten (E-Mail/Passwort) im Profil-Konto an.

Google

Anmeldung

Weiter zu Google My Business

E-Mail oder Telefonnummer

E-Mail-Adresse vergessen?

Nicht Ihr Computer? Dann konnen Sie den Gastmodus

verwenden, um sich privat anzumelden.
Weitere Informationen

Konto erstellen

@ Nach der Anmeldung sollte Ihre Ansicht wie folgt aussehen:

= Google My Business

Greven Medien GmbH & Co.
KG

Neue Weyerstraie 1-3
50676 Koln

OF  Startseite

B Beitrage
=) Info

il Statistiken
Y  Rezensionen

B Textnachrichten

=] Fotos
=1 Website
B Nutzer

O\ Anzeigeschaiten
Anmeldung fiir benutzerdefini .

@ Neuen Standort hinzufiigen

By  standorte verwaiten

G Verknipfte Konten

4

N

Beitrag erstellen Foto hinzufiigen Anzeige erstellen

Werbung schalten in wenigen Minuten

P er——

Greven Medien GmbH & Co. KG-
GroBariiger Service garantiert

e

e s T g
St and 234 spren.

So sind Sie immer dann prasent, wenn Kunden online auf dem
Computer oder Mobilgerat nach Ihnen suchen. Die Einrichtung dauert
nur wenige Minuten, und Sie zahlen nur, wenn jemand auf Ihre Anzeige
klickt. Weitere Informationen

Jetzt mit 80 € Guthaben starten

Jetzt loslegen

Rufen Sie uns einfach an, wenn Sie Unterstiitzung von unseren Google
Ads-Experten bendtigen

%0800 589 4917

AKTUELLE FOTOS VON KUNDEN

LEISTUNG
Aufrufe Suchanfragen Statistik
11.558 4.827 1.420
Aufrufe tiber Suche 649 (+65%)
Aufrufe tiber Maps 10.909 (+31%)

Leistung in den letzten 28 Tagen

Ihr letzter Beitrag

'S0 optimieren Sie ihren YouTube-
Channel! Ein gutes Video sagt mehr
als 1.000 Worte! Aber wie nutzt...
Weitere Informationen

10. Mai 2019

@ 37 Aufrufe § oxlicks

Beitrag erstellen

Mehr...

AKTUELLE REZENSIONEN

3.9

36 Rezensionen

S nw o
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HANDBUCH GOOGLE MY BUSINESS - ADMINRECHTE

SCHRITT FUR SCHRITT ANLEITUNG

@ Wahlen Sie nun im Men auf der linken Seite den Bereich ,Nutzer" aus.

= Google My Business

Greven Medien GmbH & Co.
KG

Meue Weyerstralie 1-3
50676 Koln

EE Startseite

B Beitige

= Info

il. Statistiken

* Rezensionen

El Textnachrichten

|_Q Fotos

=1 Website
—_— | AF Nutzer

‘\ Anzeige schalten

K

Anmeldung fiir benutzerdefini..

@ MWeuen Standort hinzufiigen
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HANDBUCH GOOGLE MY BUSINESS - ADMINRECHTE

SCHRITT FUR SCHRITT ANLEITUNG

@ Klicken Sie rechts oben auf das Symbol +as um einen weiteren Nutzer einzuladen.

Berechtigungen verwalten +2h

/

g Sie (Max Mustermann) Primérer Inhaber

Tragen Sie nun im folgenden Schritt in das Eingabefeld die ID: 5233625516 ein und
klicken Sie auf den darunter erscheinenden Nutzer ,Greven Medien Local Listing".

Neue Nutzer hinzufugen

Anderen erlauben, bei der Verwaltung von Unternehmensinformationen und
Kundenrezensionen zu helfen

Mamen oder E-Mail-Adressen eingeben

5233625516

L

N\

Greven Medien Local Listing

ABBRECHEN EINLADEN
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HANDBUCH GOOGLE MY BUSINESS - ADMINRECHTE

SCHRITT FUR SCHRITT ANLEITUNG

Erteilen Sie diesem Nutzer mit einem Klick auf ,Rolle auswahlen -> Administrator*
unterhalb des Eingabefeldes die notigen administrativen Rechte. Klicken Sie
anschlief3end auf ,EINLADEN" und die GMB-Admineinladung wurde erfolgreich von
Google an Greven Medien versendet.

Neue Nutzer hinzufugen

Anderen erlauben, bei der Verwaltung von Unternehmensinformationen und
Kundenrezensionen zu helfen.

E] Greven Medien Local Listing ¢

Mamen oder E-Mail-Adressen eingeben

Rolle auswahlen

Inhaber

Administrator ABBRECHEN EINLADEN

Site-Manager

Berechtigungen verwalten +2,
o Sie (Max Mustermann) Primérer Inhaber

Greven Medien Local Listing Eingeladen, Administrator X
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Wir hoffen, wir konnten lhnen mit diesem Handbuch ein wenig helfen, wie sie erfolgreich
Adminrechte bei Google My Business vergeben kdnnen.

Haben Sie dennoch Fragen, dann stehen Ihnen unsere Local Listing Experten jederzeit
zur Verflgung.

Greven Medien GmbH & Co. KG
Neue Weyerstraf3e 1-3 - 50676 Koln

Unsere Experten beraten Sie gerne.

TEL. (02 21) 96 88 77 31
LOCAL@GREVEN.DE

DK_120_09.01.20_Handbuch GMB_20
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